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5-4/2015. szamu igazgatoi utasitas

a Bukki Nemzeti Park lgazgatésag adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatarol

Az informéaciés onrendelkezési jogrdél és az informacidészabadsagroél szoélo
2011. évi CXIl. torvény 24. 8 (3) bekezdésében meghatarozott
felhatalmazas alapjan, a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. 8 A Bukki Nemzeti Park lgazgatésag adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatat az 1. mellékletben foglaltak szerint hatarozom meg.

2. 8 Ez az utasitas az alairasat kovetd napon lép hatalyba.

Eger, 2015. februar 19.
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1. melléklet

I. fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Altalanos rendelkezések

1. A BuUkki Nemzeti Park lgazgatdésag adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja, hogy a Bukki Nemzeti
Park lgazgatésag (a tovabbiakban: Ilgazgatdésag) tevékenysége soran a
személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog érvényesulésének biztositasa,
illetve az Ilgazgatosag altal kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznaldsanak megakadalyozadsa érdekében meghatarozza a személyes
adatok kezelése soran iranyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasokat.

2. a) A Szabalyzat hatalya kiterjed az Igazgatésag szervezeti
egysegeire, munkatarsara (foglalkoztatasara iranyulé jogviszonytol
fuggetlendl), valamint - ab) pontban foglalt kivétellel - valamennyi, az
Igazgatosag altal kezelt személyes adatra.

b) A kozszolgalati nyilvantartas keretében kezelt személyes adatokrdl,
mindsitett adatok kezelésérdl és védelmeérdl, tovabba a kozérdekd adatok
megismerésérdl, valamint az lgazgatésag keletkezd, oda érkezd, illetve
onnan kimend iratokrél kulon szabalyzat rendelkezik.

3. Az lgazgat6sag szeméelyi allomanya feladatai ellatdsa soran személyes

adatot csak jogszabaly - igy kulonésen az informaciés onrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) - és koézjogi szervezetszabalyozd eszkoz

el6irasainak figyelembevételével, az adatvédelemre vonatkozé alapelvek
tiszteletben tartasaval kezelhet. Ez Kkiterjed az lgazgatdésag megbizasabol
adatfeldolgozé6i tevékenységet végz6 természetes vagy jogi személyekre,
illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezetekre, amit az
adatfeldolgozoval kotott irasbeli megbizasi szerz8désben kell
érvényesiteni.

4. A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv. 3. 8-4ban meghatarozott
fogalmak iranyadodak.

1. fejezet

Az adatvédelem szervezeti rendszere és az adatvédelmi
jelentési kotelezettség

2. Az adatkezel6 szerv vezetdje

5. Az adatkezel6 szerv vezet6je az lgazgato, aki felelGs



a) az lgazgatésag altal kezelt személyes adatok védelméhez szukséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe
tartoz6 intézkedések megtételéeért,

b) az iranyitasa és felugyelete ala tartozé személyi allomany
adatvédelmi oktatasaért a bels6 adatvédelmi felel6s (a tovabbiakban:
adatvédelmi felel6és) bevonasaval,

Cc) az iranyitasa és fellgyelete ald tartozé szerv tevékenységének
rendszeres adatvédelmi ellen6rzéséért, az ellen6rzés soran esetlegesen
feltart hidnyossagok vagy jogszabalysérté kortilmények megsziintetéséeért,
a személyi felel6sség megallapitasahoz szukséges eljaras
kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaeért,

d) az ‘érintettek Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
szukséges feltételek biztositasaért.

3. Az lgazgatésag szervezeti egységeinek adatvédelmi
vonatkozasu jelentési kotelezettségei

6. Az lgazgatdésag szervezeti egységének vezetbje, amely az adott
adatot kezeli, (osztalyvezetd, tajegységvezetd, igazgatdhelyettes, a
tovabbiakban egyitt: vezetd) az adatkezelés megkezdése el6tt megkuldi
az adatvédelmi felel6snek a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag
Hatésag (a tovabbiakban: Hatésag) adatvédelmi nyilvantartasba vételi
eljarasanak lefolytatasa érdekében

a) a tervezett - az adatvédelmi nyilvantartasba vételi kotelezettség ala
tartozo - személyes adatkezelésrdl kitoltott, 1. fuggelékben meghatarozott
adatokat,

b) az U adatallomany feldolgozasara iranyuld vagy Uj adatfeldolgozasi
technoldgia alkalmazasaval jaré adatallomanyok kialakitasanak
megkezdésére vonatkoz6 adatokat.

7. A vezetd megkuldi az Igazgatonak

a) az adatfeldolgozoi szerz6dések tervezetét véleményezésre,

b) az adatvédelmi targyu ellen6rzések megjeldlését, azok fontosabb
megallapitasait, a feltart lényeges szabdalytalansagokat, hidnyossagokat, a
megszintetésukre tett intézkedéseket,

c) az adatvédelmi el6irasok megsértése miatt inditott fegyelmi,
szabalysértési és buntetéeljarasokra vonatkozé adatokat, az érintettek
megjeldlése nélkdl,

d) a Hatésag altal lefolytatott eljarasokkal Osszefiiggé megkereséseket,
iratokat.

8. Az adatkezelés valtozasat koévetd6 3 napon beldl a szervezeti egység
vezetbje megkluldi az adatvédelmi felelésnek a személyesadat-kezelés
alapjan kitoltott, az 1. fuggelékben meghatarozott adatokat.

9. Ha az Igazgatésaghoz az érintett személyes adatok kezelésére
vonatkoz6 tajékoztatas iranti kérelemmel fordul, a szervezeti egység
vezetbje koteles irasban tajékoztatni - a valaszlevél tervezetének egyideji
megklldése mellett - az adatvédelmi felel6st.

4. Az adatvédelmi felel6s
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10. Az adatvédelmi felel6s az lIgazgatosadg adatvédelmi tevékenységének
keretében ellatja a jogszabalyokban, a jelen Szabalyzatban és a
kozérdek adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjér6l sz6l6 5-11/2012 utasitasban, valamint az Igazgatdosag
Szervezeti és MUkddési Szabalyzataban foglalt feladatokat.

11. Az adatvédelmi felel6s az Infotv. 16. 8 (1) bekezdés alapjan
megtagadott kérelmekrél a vezetd altal megkuldott, a 2. fuggelék szerinti
értesités alapjan minden év januar 31-ig tajékoztatast kuld a Hatdsag

s o

részére az el6z6 évben elutasitott személyes adat igénylésekrél.
1. fejezet
A személyes adatok kezelése

5. Az adatkezelés elvei

12. Az érintettet - a kérelmére indult, uUgyviteli céld adatkezelések
esetén az érintett altal megadott személyes adatokra iranyuld, valamint a
torvény A&ltal elrendelt adatkezelések kivételével - személyes adatai
kezelését megel6z6en tajekoztatni kell arrol, hogy

a) mely adatokat, milyen célbdl, milyen id6tartamig jogosult kezelni az
Igazgatoésag,

b) mely szerv és hol végzi az adatkezelést, illetve az adatfeldolgozast,

c) az adatok tovabbitasara milyen célbdl és mely szervek részére
kerulhet sor,

d) az adatkezeléssel kapcsolatban az érintettnek milyen jogai vannak
(tajékoztataskérési, helyesbitési és torléskezdeményezési, valamint
tiltakozasi jog),

e) milyen jogorvoslati lehet8séggel rendelkezik.

13. A tajékoztatas elkészitéséért és megadasaért az a vezetd felelds, aki

a) nagyszamu érintettet érint6 adatkezelés esetén az altalanos
tajékoztatd Osszedllitasat és jogszabaly altal el6irt kozzétételét
megel6z6en,

b) egyedi esetben a t4jékoztatas érintettnek torténéd megkuldését
megel6z6en, a szébeli megkeresések, lakossagi  tajékoztatasok,
tanacsadasok esetén kozvetlenul, szé6ban nyujtott tdjékoztatas kivételével
azt véleményezésre megkuldi az adatvédelmi felel6snek.

6. Az adatkezelések tipusai

14. Az lgazgatésdg - az adatkezelés eltéré ceélja alapjan - Ugyviteli és
nyilvantartasi (adatallomany kialakitdsara iranyuld) célud adatkezelést
végez.

15. Az uUgyvitelhez kapcsolédé adatkezelés kizardlag az uUgy
feldolgozasahoz kapcsolédik, amelynek alapvet§ célja az adott uUgyhoz
kapcsolodo eljaras lefolytatasdhoz, az eljarads szerepl6inek azonositasahoz
és az uUgy befejezéséhez sziikséges adatok biztositdsa. Az ugyviteli céla
adatkezelés soran a személyes adatok kizarolag az adott Ugy irataiban és
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az ugyviteli segédletekben szerepelnek. Az adatokat e célbdl csak az
alapul szolgald irat selejtezéséig lehet kezelni.

16. A nyilvantartasi célu adatkezelés az el6re meghatarozott
szempontok alapjan gyljtott  személyes adatokbal strukturalt
adatallomanyt hoz I|étre, az adatkezelés id6tartama alatt biztositva az
adatok kulonb6zé jellemz6k alapjan torténé visszakereshetfségét,
automatizalt nyilvantartasok esetében a lekérdezhetfségét. Az egyes
ugyekkel oOsszefiggésben gy(jtott adatok kezelése ebben az esetben
elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének id6tartamat az adatok
kezelésére felhatalmazast add torvény vagy az érintett beleegyezésében
foglaltak, valamint a Hatésag felé tett bejelentés hatarozzak meg.

7. Az adatfeldolgozas

17. Az lgazgatésag adatfeldolgozét vehet igénybe. Az adatfeldolgozé az
adatkezelési miuveletekhez kapcsol6dd technikai feladatokat végzi, és e
minéségében gyakorolja az adatkezel6 Igazgatésag altal atruhazott
jogosultsagokat, teljesiti kotelezettségeit.

18. Az adatfeldolgozasra vonatkozé megallapodast irdsba kell foglalni.
Amennyiben az adatfeldolgozéként igénybe venni kivant szervre vagy
személyre az utasitas hatalya nem terjed ki, akkor a megallapodasban kell
érvényesiteni az adatfeldolgozdval szemben e cimben foglalt el6irasokat.

19. Adatfeldolgozé igénybevétele esetén az adatkezelés céljanak
meghatarozasara, az adatkezelésre vonatkozé érdemi dontések
meghozatalara az adatkezel6 jogosult.

20. Az adatfeldolgoz6 tevékenysegi korén belll, illetve az adatkezeld
altal meghatarozott keretek kozott ondélléan felel6s a szemeélyes adatok
feldolgozaséert, megvaltoztatdsaért, torléséért, tovabbitasaért és

nyilvanossagra hozatalaért, tovabba minden olyan jogsértésért, amit az
adatkezel6 utasitdsanak vagy az adatfeldolgozassal 6sszefliggésben kotott
megbizasi szerz6désben foglaltak megszegésével okozott.

8. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

21. Az érintett tajékoztatast kérhet az lgazgatésagtél személyes adatai

kezelésér6l és Kkérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve a
jogszabalyban elrendelt kotelez6 adatkezelések kivételével azok torlését,
valamint - torvény felhatalmazasa esetén - tiltakozhat személyes

adatanak kezelése ellen.

22. Az adat megismerésére vagy tovabbitasara vonatkoz6 kérelem
esetén az érdemi dontést az lgazgato jogosult meghozni.

23. Amennyiben az érintett tajékoztatast kér személyes adatai
kezelésérdl, a vezet6 az adatvédelmi felel6s véleményének kikérésével
adja meg a tajékoztatast az Infotv. 15. 8 (4) bekezdésben foglalt
hataridében és rendelkezések szerint.

24. Ha torvény alapjan az érintett tajékoztatasa nem tagadhaté meg, a
tajékoztatds kiterjed a kezelt adatok megjeldlésére, az adatkezelés
céljara, jogalapjara, id6tartamara, az adatfeldolgozdé nevére, cimére és az
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adatkezeléssel Osszefuiggd tevékenységére, tovabba arra, hogy kik és
milyen célbdl kapjak vagy kaptak meg az adatokat.

25. Ha az érintett személyes adatainak helyesbitését, torlését, zarolasat
kéri, az adatvédelmi felel6s véleményének kikérését kdovetben vezetd dont
a helyesbitésrél, torlésrdl, zarolasrol.

26. A valésdgnak nem megfelel6 adatot az adatkezel, ha a szukséges
adatok rendelkezésre allnak, koteles helyesbiteni. Amennyiben a hibas
adat nem helyesbithet, akkor azt - a kotelez6en levéltari 6rizetbe kerulé
adathordozén tarolt személyes adat kivételével - torolni kell. A hibas
adatot a kijavitasig vagy a torlésig jelzéssel kell ellatni.

27. Az adat helyesbitésér6l vagy torlésér6l az érintetten kivall
mindazokat tajékoztatni kell, akiknek az adatot tovabbitottak, kivéve, ha a
tajékoztatas elmaradasa az adatkezelés céljara tekintettel az érintett
jogos érdekeit nem sérti. Ezen tajékoztatas elkildésér6l a vezetd
gondoskodik, az adatvédelmi felel6st pedig a levél masolatanak
megkuldésével tajékoztatja.

28. Az adatkezelés elleni tiltakozas elbiraldsanak id6tartaméara -
legfeljebb 15 napra - az adatkezelést a vezetd felfliggeszti, az adatokat
zarolja és err6l az adatvédelmi felel6st t4jékoztatja. A felflggesztés
id6tartama alatt az adat a tiltakozasi jog elbirasaval 6sszefliiggé eljarason
kivil nem hasznalhaté fel, nem tovabbithatdé, a taroldsan kivul egyéb
adatkezelési mivelet nem végezhetd.

9. Adattovabbitas és adatigénylés

29. Az lgazgatésag altal kezelt adatokbdl személyes adatot tovabbitani
az érintett beleegyezésének hidnyaban csak térvényben meghatarozott
szerv vagy személy részére, torvényben meghatarozott kdrben lehet, a
célhoz kotottség elvének érvényesitésével.

30. Harmadik személy vagy szerv Aaltal benyujtott adattovabbitasi
kérelem elbiralasa - a torvényben kotelez6en elbirt adattovabbitas esetét
kivéeve - a vezetd véleményének kikérése utan az lgazgatdé hataskorébe
tartozik. Az Ilgazgatd kikéri az adatvédelmi felel6s allasfoglalasat. Az
adatigénylés abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza

a) az adatigénylés céljat, jogalapjat,

b) a kért adatok kdorének pontos meghatarozasat,

c) az érintett személy azonositdsahoz szikséges adatokat, to6bb
személyre vonatkoz6é adatigénylés esetén az érintettek azonositasahoz
szukséges csoportképzd ismérveket.

31. Az lgazgatésag - torvény eltéré rendelkezése hianyaban - csak olyan
személyes adatokat tovabbithat, amelyeknek az Igazgatésag a torvényben
meghatarozott adatkezel6je. Amennyiben mas szerv az adatkezel§, az
adatkérést - torvény eltéré rendelkezése hianyaban - el kell utasitani és az
adatkér6t tajékoztatni kell arrdl, hogy a kért adatokat mely szervtdl
igényelheti.

32. Az adattovabbitas torténhet kérelemre vagy torvény ilyen tartalmu
rendelkezése alapjan automatikusan, illetve a hozzaférés biztosithato



kérelem alapjan torténd egyedi adatszolgaltatassal, vagy szamitbégépes
(online) lekérdezés, illetve hozzaférés lehetévé tételével.

33. A Kkulfoldre torténé adattovabbitds soran a személyes adatok
megfelel6 szintli védelme akkor biztositott, ha érvényesillnek az Infotv. 8.
§-aban foglaltak.

10. Adattovabbitasi nyilvantartas

34. Az lgazgatOosag altal kezelt szemeélyes adatok tovabbitasardl az
érintett vezetbnek adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni, amelyben
rogziteni kell

a) az érintett nevet,

b) az adattovabbitas id6épontjat,

c) az adattovabbitas céljat és jogalapjat,

d) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését,

e) a tovabbitott adatok fajtajat (maguk a szolgaltatott adatok nem
képezik az adattovabbitasi nyilvantartas részét).

A vezet6 az adattovabbitasi nyilvantartds adatait és az abban
bekdvetkez§ valtozast tovabbitja az adatvédelmi felelsnek is.

35. Szamitogépes adatallomany rendszerbe Allitasa esetén az
adattovabbitast es az adattovabbitas céljanak napldzasat
programtechnikailag kell biztositani. Manudlis adatkezelések esetén - vagy
ha a szamitdgépes adatkezeléseknél a naplézds nem biztosithatdo -
manualis mdédon (példaul betekinté lap vezetésével) kell gondoskodni az
adattovabbitasi nyilvantartas vezetéserol.

36. Az adattovabbitasi nyilvantartds adatait - jogszabaly eltéré
rendelkezése hianyaban - személyes adatok esetében 6t évig, kuldnleges
adatok esetében husz évig kell meg6rizni.

37. Az adattovabbitasi nyilvantartasba kizarélag

a) a Hatésag, a birésdg, a nyomozé hatdésag, valamint a
nemzetbiztonsagi szolgalat térvényben meghatarozott feladatai
ellatdsdhoz, valamint

b) a 47. pont szerint adatkezelési ellenfrzésre jogosult személy
tekinthet be.

11. Az adatigénylés soran iranyado szabalyok

38. A adatallomanyokbdl kizarélag az Igazgatdésag feladat- és
hataskdorének gyakorlasa érdekében, a célhoz kotottség elve mellett
igényelhetd és hasznalhatd fel személyes adat. A mas adatkezel6k altal
kezelt olyan adatallomanyokbdl, amelyekbdl torténd adatigénylésre az
Igazgatésagot az érintett adatkezelésre iranyadé torvény felhatalmazza,
csak az adott torvényben meghatarozott feladat ellatdsa érdekében
végezhetd adatlekérdezés, azok harmadik személynek vagy szervnek nem
tovabbithatok.

39. Az egyes eljarasok sordn a kulonb6z6 adattarakbdl lekért, de
feleslegessé valt és fel nem hasznalt személyes adatokat az Ugyintéz6 az

pa’d

ugyirat tovabbitasat, illetve irattarba helyezését megel6z6en koteles az
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ugyiratban megismerhetetlenné tenni. Ennek tényét és id6pontjat az
iratboriton, az el6adéi iven vagy az Ugyiratban elhelyezett kilon iraton
rogziteni és alairassal igazolni kell. Az adatlekérdezés kés6bbi
azonosithatésdga érdekében a lekérdezés id6pontjat, az igénybe vett
nyilvantartds megjelolését a 40. pont szerinti nyilvantartasban rogziteni
kell, a lekérdezett személyes adatok abban azonban nem
szerepeltethetdk.

12. A bels6é adatvédelmi nyilvantartas

40. A vezet6k 6-9. pont szerinti adatszolgaltatasa alapjan az
adatvédelmi felel6s vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast.

41. Azadatvédelmi felel6s a bels6 adatvédelmi nyilvantartas adatai
alapjan kezdeményezi, hogy az Ilgazgatésadg altali, kotelez6en
nyilvantartasba veendd6 személyes adatokra vonatkozO adatkezelést és a
torvény alapjan elrendelt kotelez6, személyes adatokat tartalmazé
adatkezelést a Hatdésag nyilvantartasba vegye.

42. Az adatkezelésnek a Hatdésadg nyilvantartasaba vételekor adott
nyilvantartasi szamot az adatvédelmi felelés a bels6 adatvédelmi
nyilvantartasban feltinteti és azt irasban kozli az érintett vezetbével. A
nyilvantartasi szamot az adatok harmadik személy részére torténd
tovabbitasanal, nyilvanossdgra hozatalanal és az érintettnek torténd
kiadasanal fel kell tuntetni.

43. Az adatvédelmi felelés a személyes adatok kezelésének
nyilvantartasba vétele érdekében az lgazgat6é aldirdsa utan hivatalos uton
kuldi meg a HatO0sag részére.

44. A bels6 adatvédelmi nyilvantartasba bejelentett adatok valtozasat
vagy az adatkezelés megszintetését a bejelentésre kotelezett vezets a 6-
8. pontban foglaltak alapjan koteles bejelenteni az adatvédelmi felel6snek,
aki ennek megfeleléen moddositja az Ilgazgatésag bels6 adatvédelmi
nyilvantartasanak adatait és a 43. pontnak megfeleléen tajékoztatja a
Hatésagot a valtozasokrol.

45. A tervezett személyes adatkezelések tekintetében adatvédelmi audit
vehet6 igénybe.

V. fejezet

A Hatdsag vizsgalataban torténd kézremuakodes
szabalyai

13. A Hat6sag eljarasai

46. Amennyiben a Hatdésidg eljardsa alapjdn a személyes adatok
kezelésével kapcsolatos jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye
fennallasat megalapozottnak tartja, az adatkezelést végzé szervezeti
egység vezetfje a jogi és igazgatasi osztalyvezet6 és az adatvédelmi
felel6s egyidejl értesitése mellett megteszi a szukséges intézkedéseket és
azokrol tajékoztatja a Hatdésagot.



V. fejezet
Ellenbrzés

14. Az adatkezelési ellen6rzésre jogosult személyek

47. Adatkezelési ellen6rzésre jogosult

a) az lgazgatd vagy az altala irasban Kkijel6lt személy,

b) a jogi és igazgatasi osztalyvezetd, illetve az altala Kkijel6lt
kormanytisztvisel6 és az adatvédelmi felelGs,

Cc) az érintett szervezeti egység vezetdje az iranyitasa ala tartozé egység
vonatkozasaban, illetve az altala ellen6rzésre irasban kijeldlt személy,

d) a bels6 ellenér, valamint

e) jogszabalyban erre felhatalmazott személy.

48. Az ellen6rzés soran feltart hianyossagokral, esetleges
jogszabdlysértésekrdl az ellenbrzést végz6 az ellenbrzés befejezését
kbvetbéen irdsban t4jékoztatja az lgazgatéot, aki koteles haladéktalanul
megtenni a jogszerl allapot helyreallitasahoz szukséges intézkedéseket,
illetve indokolt esetben elrendeli vagy kezdeményezi a személyi felel6sség
megallapitasahoz szikséges eljaras lefolytatasat.

VI. fejezet

Adatbiztonsagi elbirasok

49. Az adatkezeld, illetve tevékenységi korében az adatfeldolgozé
koteles gondoskodni az adatok - Infotv. 7. §-a szerinti - biztonsagaral.

50. Az elektronikusan kezelt adatadllomanyok tekintetében biztositani
kell, hogy a kulénb6z6 nyilvantartasokban tarolt adatok - torvény eltérd
rendelkezése hianyaban - kdzvetlenll ne legyenek dsszekapcsolhatbak.

51. Az informatikai adatbiztonsagi el6irasok részletes meghatarozasat
kulén szabalyzat tartalmazza.

VIl. fejezet
Zaro rendelkezések

52. A szabalyzat hatalybalépésétdl szamitott 60 napon belll a szervezeti
egysegek vezetdi kotelesek intézkedni az iranyitasuk ala tartozo szervezeti
egység adatkezelési gyakorlatanak felllvizsgalatarol és szikség esetén a
szabalyzat rendelkezéseinek megfelel§ eljarasok kialakitasarol.

53. A szervezeti egység vezetb6je a feladatkorében a szabalyzat
hatalybalépését megel6z6en elkészitett adatfeldolgozdi szerz6désekrél az
utasitds hatalybalépését kovet§ 15 napon belldl tajékoztatja a jogi és
igazgatasi osztalyvezet6t és az adatvédelmi felel6st.



1. fuggelék

Adatlap
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag altal torténd
engedélyezési eljaras lefolytatasahoz

1 Adatkezel§

1.8. Jogalapja
1.8.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap: ...
1.8.2. JOQGSZADAIY CIMB: . it

5. Az érintettek csoportja(i)
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Datum: ALATTAS. oo,

KITOLTESI UTMUTATO

Az adatvédelmi nyilvantartas vezetésének kotelezettségét az Infotv. 65. § (1) bekezdése a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag részére irta el6. A nyilvantartasba
torténd bejelentés az Infotv. 65. § (1) bekezdése alapjan - az Infotv. 65. § (3) bekezdés a)-i)
pontjaban felsoroltak kivételével - minden személyes adatot kezel§ szerv szamara kotelezd.
Nem kell bejelenteni az olyan nyilvantartasokat, amelyek nem tartalmaznak személyes
adatokat, illet6leg olyan statisztikai adatokat tartalmaznak, amelyek személyes jellege emiatt
nem allapithatd6 meg, mert azokat nem lehet egy meghatarozott természetes személlyel

kapcsolatba hozni.
Az adatlap kitdltése

1 Adatkezel6

1.1. Adatkezel6 megnevezese:

A rovatba az lgazgatdsag hivatalos nevét kell beirni.

1.2. Adatkezeld cime:

Az lgazgatdsag székhelye.

1.3. Telefonszéma:

1.4. Kapcsolattarto:

A rovat kitdltése nem kotelez6. Elégséges a belsé adatvédelmi felelGst feltlintetni.

Adatkezelés

15. El6z6 adatkezelés:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha az lgazgatdsag, vagy jogel6dje kordbban mar
bejelentette az adatkezelést az adatvédelmi nyilvantartasba.

1.5.1. Az adatkezel6 megvaltozasanak jogcime:

Csak abban az esetben kell kitolteni, ha a konkrét adatkezelést el6z6leg mas adatkezeld
végezte, vagy az adatkezel6 személyeében véltozads tortént, (pl. jogutddlas, atalakulas,
névvaltozas, jogszabalyvaltozas)

1.5.2. El6z6 nyilvéntartasi azonosito:

Csak abban az esetben kell Kitdlteni, ha az Igazgatdsdg korabban mar bejelentette az
adatkezelést az adatvédelmi nyilvantartasba.

1.6. Az adatkezelés megnevezése:

A bejelenteni kivant adatkezelést - a nyilvantartasban tortend keresés lehet6vé tétele
céljabdl - réviden kell megnevezni. A nyilvantartdsnak az adatkezelést Iétrehozé torvény altal
meghatarozott elnevezését kell megjeldlni, amennyiben azonban rendelkezik egy altalanosan
hasznalt fantazianévvel, akkor ezt az elnevezést is fel kell tuntetni. Az azonos
adattartalommal rendelkezd adatkezeléseket egységes elnevezéssel kell szerepeltetni.

1.7. Az adatkezelés célja:

Az adatkezelés céljanak - figyelemmel az Infotv. 4. 8§ (1) bekezdésére - rovid
megfogalmazasa. Pontosan meg kell jel6lni, hogy milyen jogszabaly altal meghatarozott
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feladat teljesitése érdekében van erre sziikség. llyen esetben a feladatmeghatarozast
tartalmazd agazati jogszabaly megfeleld hivatkozasi alapnak tekinthet6.

1.8. Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruléasa, vagy torvényi felhatalmazas lehet.

1.8.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozzajarulasa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjeldlése.

1.8.2. Jogszabély cime:

Az adatkezelés jogalapjat meghataroz6 jogszabéaly megnevezeése.

1.9. A tényleges adatkezelés helye:

Nem szlikségképpen azonos az adatkezel6 cimével, csak akkor kell kitdlteni, ha nem azonos
az adatkezel6 cimével.

1.10. Az adatkezelés automatizaltsaga:

Kézi, gépi, részben gépesitett, pArhuzamos (nem kételezéen kitdltendd elem).

2. Adatfeldolgozas

2.1. Adatfeldolgozd megnevezése:

A rovatba az adatfeldolgoz6 szerv vagy személy hivatalos nevét kell beirni.
2.2. Az adatfeldolgoz6 cime:

Az adatkezeld szerv székhelye, a természetes szemely lakohelye.

2.3. Telefonszama:

2.4. Kapcsolattarto:

A rovat kitoltése nem kotelez6.

3. Az adatok forrasa

3.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kilon-kilon pontosan meg kell jeldlni (pl. név, cim, telefonszam).
Nem elég annyit megadni, hogy ,,azonosité adatok”. Az adatlap ezen pontjdban dsszefoglalo
néven kell szerepeltetni a személyes adatokat, valamilyen jellemz6k szerint csoportositva
azokat. (Peldaul természetes személyazonositd adatok, gépjarmd azonositd adatai stb.)

3.2. Adatforras megnevezése:

A kezelt adatok forrasdnak megjeldlése (pl. érintett, mas adatkezel6t6l adatatvétellel).

Maés adatkezel6tdl torténd adatatvétel esetén az adatokat tovabbité adatkezeld adatveédelmi
nyilvantartasi szdmat is meg kell jel6Ini.

3.3. Adatfelvétel (atvétel) jogalapja

3.3.1. Jogszabalyhely vagy maés jogalap:

Az érintett hozzéjéarulasa vagy a konkrét jogszabalyhely megjeldlése.

3.3.2. Jogszabaly cime:

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozé jogszabaly megnevezése.

3.4. Adatfelvétel (atvétel) maédja:

Meg kell jel6lni az adatok gydjtésének, felvételének, atvetelének konkrét maédjat (pl.
kérdoiv, cimlista atvetele).

3.5. Az adat torlési hatérideje:

Ha jogszabaly méasképp nem rendelkezik, az adatokat az adatkezelés céljanak elérésével,
illetve az érintett kérésére torolni kell.

4. Adattovabbitasok

4.1. Adatfajta megnevezése:

Az egyes adatfajtakat kilon-kilon pontosan meg kell jel6Ini (pl. név, cim, telefonszam).
Nem elég annyit megadni, hogy ,,azonosité adatok”.

4.2. Cimzett neve:

A rovatba az adattovabbitas cimzettjének hivatalos nevet kell beirni.
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Ebben a rovatban kell megjel6lni azt is, ha az adatkezel6 az adatokat nyilvanossagra hozza.
4.3. Az adattovabbitas jogalapja

4.3.1. Jogszabalyhely vagy mas jogalap:

Az érintett hozz4jarulasa, vagy a konkrét jogszabalyhely megjel6lése.

4.3.2. Jogszabaly cime:

Az adatkezelés jogalapjat meghatarozo jogszabaly megnevezeése.

4.4. Az adattovabbitas mddja:

(pl. online kapcsolat)

4.5. ld6épontja:

Meg kell jeldlni az adattovabbitas hatarnapjat, hataridejét, valamint az adattovabbitas

gyakorisagat is.

5. Az érintettek csoportja(i)

5.1. A csoport leirésa:

Azoknak a csoportoknak a meghatarozasa, amelyek tagjainak személyes adataival az
Igazgatosag adatkezelést végez.

5.2. Erintettek szama:

A rovat kitoltése nem kotelezo.

6. Egyéb kozlenddk:
(pl. hianypotlés, kordbbi bejelentés)
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2. figgelék

Adatlap a szervezeti egységek részére az érintett jogainak gyakorlasara
vonatkozd kimutatashoz

A Kitolt6 szervezeti egység:
Az érintett sajat adataira vonatkoz6 kérelmek:
A kérelem jellege Teljesitett

Tajékoztatas iranti kérelem sajat
nyilvantartott személyes adatrol

Téajékoztatas iranti kérelem arrol,

hogy az érintett személyes adatat

kinek tovabbitottak

Helyesbités iranti kérelem

Torlés irdnti kérelem

Az érintett személyes adatara vonatkozo részben teljesitett, illetve elutasitott kérelmek indokolésa:
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Részben teljesitett

Elutasitott



